
 

 

 



 

 

Kurzanleitung 4  

Nutzung Microsoft 365 Education  

 

Schritt 1: Anmeldename der Schüler/innen 

(Wichtig: Diese Information im Schritt 1 gilt für alle Schüler/innen, egal ob sie das Office-Paket nutzen 

möchten oder nicht) 

Um unsere IT im PC-Raum der Realschule nutzen zu können, werden alle Schüler/innen mit ihrem 

Vor- und Nachnamen zentral erfasst.  

Der Anmeldename aller Schüler/innen, mit dem sie Zugang bekommen, setzt sich aus dem Vor- und 

Nachnamen zusammen. 

Anmeldename: vorname.nachname  

Anmerkungen  ö = oe; ä = ae; ü = ue 

Bei einzelnen Schüler/innen kann es zu Problemen mit dem Anmeldenamen 

geben (u.a. wegen Doppelnamen). Sollte der Login nicht funktionieren, 

wenden Sie sich bitte an die Klassenlehrkraft oder Herrn Preuß als unseren 

schulischen Administrator.  

 

 

Schritt 2: Das aktuelle Passwort  

(Wichtig: Diese Information im Schritt 2 gilt für alle Schüler/innen, egal ob sie das Office-Paket nutzen 

möchten oder nicht) 

 

Jeder Schüler / Jede Schülerin sichert seinen / ihren Account mit einem individuellen Passwort. 

Sollte das aktuelle Passwort nicht bekannt sein, wenden Sie sich bitte an die Klassenlehrkraft. 
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Schritt 3: Passwort ändern 

(Wichtig: Diese Information im Schritt 3 sollte von allen Schüler/innen durchgeführt werden, egal ob 

sie das Office-Paket nutzen möchten oder nicht) 

Bitte ändern Sie das aktuelle Passwort und legen zusammen mit Ihrem Kind ein neues, individuelles 

Passwort fest.  

NOTIEREN Sie sich bitte das Passwort, da wir an der Schule keinen Zugriff das die individuellen 

Passwörter haben! 

WICHTIG: Um Microsoft Office nutzen zu können, muss das Passwort die Komplexitäts-

Anforderungen von Microsoft erfüllen. (siehe Screenshot bzw. im Portal) 

 

Um das Passwort zu ändern gehen Sie bitte auf folgende Internetseite: 

https://ssp.rstamm.schule 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Sobald die Passwörter der Komplexität entsprechen wird der Office365-Account erstellt und man 

kann sich bei Office.com einloggen. 

 

https://ssp.rstamm.schule/
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Schritt 4: Microsoft 365 aktivieren – Login 

Wenn Sie das Office-Paket nutzen möchten, funktioniert der Login wie folgt: 

  

URL https://office.com  

Login  vorname.nachname@rstamm.schule 

Passwort Hier geben Sie das von Ihnen persönlich gesetzte Passwort ein.  

  

Startseite https://office.com  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

vorname.nachname@rstamm.schule 

https://office.com/
https://office.com/
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Am Ende der Anmeldung lassen sich die Office-Programme herunterladen und installieren! 

 

Schritt 5: Microsoft 365 – Download / Installation 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Hier geben Sie das von Ihnen persönlich gesetzte 

Passwort ein. 


