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Kurzanleitung 4

Nutzung Microsoft 365 Education

Schritt 1: Anmeldename der Schiuler/innen

(Wichtig: Diese Information im Schritt 1 gilt fir alle Schiler/innen, egal ob sie das Office-Paket nutzen
mdochten oder nicht)
Um unsere IT im PC-Raum der Realschule nutzen zu kénnen, werden alle Schiiler/innen mit ihrem

Vor- und Nachnamen zentral erfasst.

Der Anmeldename aller Schiller/innen, mit dem sie Zugang bekommen, setzt sich aus dem Vor- und

Nachnamen zusammen.

Anmeldename: vorname.nachname

Anmerkungen 0=o0e;a=ae; l=ue
Bei einzelnen Schiiler/innen kann es zu Problemen mit dem Anmeldenamen
geben (u.a. wegen Doppelnamen). Sollte der Login nicht funktionieren,
wenden Sie sich bitte an die Klassenlehrkraft oder Herrn Preul als unseren

schulischen Administrator.

Schritt 2: Das aktuelle Passwort

(Wichtig: Diese Information im Schritt 2 gilt fir alle Schuler/innen, egal ob sie das Office-Paket nutzen

maochten oder nicht)

Jeder Schiler / Jede Schilerin sichert seinen / ihren Account mit einem individuellen Passwort.

Sollte das aktuelle Passwort nicht bekannt sein, wenden Sie sich bitte an die Klassenlehrkraft.
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Schritt 3: Passwort andern

(Wichtig: Diese Information im Schritt 3 sollte von allen Schuler/innen durchgefihrt werden, egal ob

sie das Office-Paket nutzen mochten oder nicht)

Bitte &ndern Sie das aktuelle Passwort und legen zusammen mit lhrem Kind ein neues, individuelles
Passwort fest.

NOTIEREN Sie sich bitte das Passwort, da wir an der Schule keinen Zugriff das die individuellen
Passworter haben!

WICHTIG: Um Microsoft Office nutzen zu kdénnen, muss das Passwort die Komplexitats-

Anforderungen von Microsoft erflllen. (siehe Screenshot bzw. im Portal)

Um das Passwort zu andern gehen Sie bitte auf folgende Internetseite:

https://ssp.rstamm.schule

Passwortverwaltung

Passwort dndemn
© Um ein neves Passwort festzulegen missen Sie zuerst Ihr aktueiles eingeben.

Ihr Passwort muss diese Regein beachten
0: 8

Liinge: 16

Arzahl Kle

Minimale LA
‘l

Min

puchstaben; 1
Minimale Anzahl GroSbuchstaben: 1
Minimale Anzahl Ziffern: 1

Minimale Anzahl Sondarzeichen: 1
Minimum verschiedener Kiassen von Zeichen: 2
ihr neues Passwort darf nicht dasseibe wie Inr aktuelies Passwort sain

Ihr neues Passwort darf nicht dassalbe wie Ihr Loginname

Login -
Altes Passwort - Ares Passwont
Noues Passwort &  Neuss Passwort

Bestiitigen 8  Bestatiger

Sobald die Passwdrter der Komplexitat entsprechen wird der Office365-Account erstellt und man

kann sich bei Office.com einloggen.

Zertifizierte Schule (2017-2020) @

Berufswahlsiegel BoriS ™ -

_ I


https://ssp.rstamm.schule/

Rilkestrafle 16 - 71732 Tamm - www.realschule-tamm.de
Gewinner-Logo Schiilerwettbewerb 2017 Telefon (07141) 68895 - 200 - Telefax (07141) 68895 - 222

Schritt 4: Microsoft 365 aktivieren — Login

Wenn Sie das Office-Paket nutzen méchten, funktioniert der Login wie folgt:

URL https://office.com
Login vorname.nachname@rstamm.schule
Passwort Hier geben Sie das von Ihnen persoénlich gesetzte Passwort ein.

Startseite https://office.com

=E Microsoft | Office Produkte v Ressourcen Vorlagen Support Mein Konto

Fernunterricht in Education. Weitere Informationen >

v ?’ V-

Willkommen bei Office

Ihr Ort, an dem Sie erstellen, kommuniz: ~—nund
hervorragende Arbeit leisten

| Anmelden Office erhalten

Registrieren Sie sich fiir die kostenlose Version von Office >

B® Microsoft

vorname.nachname@rstamm.schule

Anmelden

|E-‘.'-3i Telefon oder Skypée!

Kein Konto? Erstellen Sie jetzt eins!
Sie konnen nicht auf Ihr Konte zugreifen?

Anmeldeoptionen

Weiter
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Hier geben Sie das von lhnen personlich gesetzte

Passwort ein.

Anmelden

Am Ende der Anmeldung lassen sich die Office-Programme herunterladen und installieren!

Schritt 5;: Microsoft 365 — Download / Installation

Guten Morgen Vorname

Oben rechts sieht man den Button
«Office-Apps installieren».

Anwendungen

F - O© EF &

—»| Sicherheitshalber klickt man die

? zweite Option «Weitere
A—— Installationsoptionen» an, damit
Office nicht z. B. in englischer Sprache
Dokumente [ e -] installiert wird.

Zuletrtverwendet  Angehefiet it mir getsilt

Hier sollte bei der Sprache «Deutsch
(Deutschland)» stehen. Dann kann es
mit Klick auf «Installieren» losgehen.
— Gehen Sie den Installationsassisten-
ten und die Installation gemass
Hinweisen durch.

it sl ke ke bt W, Encil, Dommin e o, Dbty fecis, Pbishi, Dl

E EE E_ l@ E" @ W _:'51' “. 1 Auf Tablets, Smartphones und iPads
' e installieren Sie die entsprechenden
Microsoft Apps aus «Google Play»
oder Apple «App Store». Danach
konnen Sie sich mit den
entsprechenden Login-Daten
anmelden.
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